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Evrakın ön incelemesinin ilgili Başkan 

Yardımcısınca ilgili personele havalesi

Evrakın ilgili personelce incelenmesi

Talep Uygun Görüldü mü?

Başvuruya ilişkin Talep İnceleme 

Raporunun hazırlanması, tarih ve 

sayı alınarak ilgili Başkan 

Yardımcısının onayına sunulması

Talep İnceleme Raporu 

uygun görüldü mü?

Talep dosyasında tespit edilen eksiklikler 

hakkında girişimciye yazı hazırlanması 

için ilgili personele havalesi

Başkan Onayı İş Akış 

Şeması

Hayır
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Denetim/Sınıflandırma

İş Akış Şeması

K-BŞY

Yerinde denetim gerektiriyor 

mu?

Evet

Belge Düzenlenmesi

İş Akış Şeması

Hayır Evet

HayırEvet

Denetim gerektiren:8 iş günü

Denetim gerektirmeyen:15 iş günüDenetim gerektiren:15 iş günü

Denetim gerektirmeyen:15 iş günü

Doğrudan belge talepleri 

en fazla 60 gün içinde 

sonuçlandırılır.

İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Belge değişiklik 

talepleri

Belge Geçiş, Şerh 

ve Devir Talepleri

Doğrudan Belge 

talepleri
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