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İZLEMEYE ALINAN EVRAKA İLİŞKİN İŞLEMLER İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İzlemeye alınan evrakın ilgili Başkan 

Yardımcısı tarafından ilgili personele gerekli 

işlemlerin yürütülmesi için havalesi

İlgili personelce evrakın incelenmesi

Evrak süresi içinde 

gönderilmiş mi?
Hayır

Evrak uygun bulundu mu?

Evet

Uygun evrakın süresi içinde 

gönderilmesi için ilgili personelce yazı 

hazırlanması

Başkan İş Akış 

Şeması

Hayır

Evet

Süresi içinde gönderilen evrakın uygun olup 

olmadığının incelenmesi

Gelen evrak türüne göre işlem başlatılması

K-BŞY

K-PR

K-PR

O-KB

Süresi dolduğu halde 

gönderilmeyen evrakın 

gereği için ilgili personele 

havalesi

Denetim/Sınıflandırma/İnceleme 

Sonrası İşlemler İş Akış Şeması

K-BŞY

Belge Basımı İş Akış 

Şeması

Denetim/Sınıflandırma/

İnceleme İş Akış Şeması

Belge Düzenlenmesi İş 

Akış Şeması

İzlemeye Alınan 

Evrak

KKB-K-04

K

K
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