
ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

KABUL VE KESİN HESAP İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

KM-4

YATIRIM VE İŞLETMELER GENEL MÜDÜRLÜĞÜ / KÜLTÜR MERKEZLERİ DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Geçici Kabul Komisyonu tarafından işin mahallinde işin projesine ve keşfine uygun 

olarak imal edilip edilmediğinin kontrol edilmesi, gerekli işletme ve deneylerin 

yapılması

İş şartnameye uygun olarak 

tamamlanmış mı?

İmalatların tamamlandığının (sözleşme bedelinin %95ine kadar) kontrollük teşkilatınca 

tespit edilmesi üzerine Başkanlıkça Geçici Kabul Komisyonunun oluşturulması

Geçici Kabul Tutanağının düzenlenerek 

Genel Müdür onayına sunulması

Geçici Kabul Heyetince tespit edilen kabule engel 

olmayacak nitelikte (sözleşme bedelinin %5 inden 

küçük) kusur ve eksiklikler için tutanak düzenlenmesi 

ve imalatların yapılması için yüklenici firmaya makul bir 

süre verilmesi 

Genel Müdür Onayı 

İş Akış Şeması

O-GM

Binanın ilgili yerel yönetime (Valilik/İl Kültür ve 

Turizm Müdürlüğü/Belediye) teslim edilerek 

hizmete açılması

Sözleşmesinde belirtilen süre sonunda makamdan kesin kabul 

heyeti için onay alınarak işin kesin kabul işlemlerinin yapılması

O-GM

Yükleniciye verilen süre bitiminde, Kontrol 

Teşkilatınca işin mahallinde inceleme yapılması ve 

tutanakla tespit yapılarak İdareye sunulması

Eksikler giderilmiş mi?

Eksiklerin giderilmesine kadar geçecek 

her gün için, giderilecek eksikliklerin 

durumuna göre  sözleşmesindeki günlük 

gecikme cezasının belli bir oranında 

günlük ceza uygulanması

 (Gecikme 30 günü geçerse, İdare 

eksiklikleri Yüklenici namı hesabına 

kendisi yaptırır.)

Evet Hayır

HayırEvet

İş şartnameye uygun 

olarak tamamlanmış mı?

O-GM

Kesin Kabul Tutanağının 

düzenlenerek Genel Müdür 

onayına sunulması

Kesin Kabul Heyetince kabule engel kusur ve eksikliklerin giderilmesi 

için yüklenici firmaya makul bir süre verilmesi;

Kusur ve eksik listesi  ile eksikliklerin verilen süre içinde yapılmadığı 

takdirde kesilecek günlük cezanın bir tutanakla belirlenmesi
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Evet Hayır

Kontrolluk Teşkilatınca ön inceleme yapılması ve 

hazırlanan Geçici Kabul Teklif Belgesi’nin İdareye sunulması

Gelen Evrak İş Akış 

Şeması

10 gün*

10 gün*

3 gün*

Yüklenicinin 

dilekçesi

Gelen Evrak İş Akış 

Şeması

* Verilen süreler ortalama sürelerdir.

10 gün*

Yüklenicinin işi 

tamamladığına dair 

dilekçesi

K

K

K

K

K

K
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Kesin kabul tutanağının düzenlenerek 

Genel Müdür onayına sunulması

Eksiklerin giderilmesine kadar geçecek her gün için, 

giderilecek eksikliklerin durumuna göre sözleşmesindeki 

günlük gecikme cezasının belli bir oranında günlük ceza 

uygulanması (Gecikme 30 günü geçerse, İdare eksiklikleri 

Yüklenici namı hesabına kendisi yaptırır.)

HayırEvet

B

Genel Müdür Onayı 

İş Akış Şeması

Eksik ve kusurlu işler verilen 

süre sonunda tamamlanmış mı?

O-GM

Genel Müdür Onayı 

İş Akış Şeması
O-GM

Yüklenici ve kontrol teşkilatı tarafından hazırlanan 

Kesin Hesabın İdareye sunulması

Kesin Hesabın İdarece incelenerek onaylanması O-GM

İşlem yapılmak üzere ödeme servisine gönderilmesi
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