
Bilgisayar ortamında hazırlanan puantaj cetveline 

SGB’de görevli personelin yıllık izin ve raporlarının 

incelenmesi ve hazırlanması 

Üst yazılarının yazılması
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DÖSİM personeline ait cetvellerin üst yazı ile DÖSİM’e 

gönderilmesi

Maliye Bakanlığı’ndan vizeli personele ait puantaj 

cetvelinin maaş şubesine verilmesi

Puantaj cetvelinin bir alt nüshasının Sorumlulukta 

dosyalanması

DÖSİM ve Mali İşler ve Tahakkuk Şubesince 

incelenen puantaj cetvellerindeki eksikliklerin 

Sorumluluğa yazı ile gelmesi

Düzeltme puantajı hazırlanması

Gelen Evrak İş Akış 

Şeması

Genel Müdür Onayı İş Akış 

Şeması
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