
Personelin maaş işlemlerini başlatmak üzere Mali İşler 

Sorumluluğuna gönderilmesi

Atama oluru veya geçici görev onayının personele 

tebliğ/tebellüğ  edilmesi

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

YENİ PERSONEL İŞE BAŞLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Genel Müdür Onayı İş 

Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış 

Şeması

Açıktan veya naklen atananlar için Atama Kararı, 

geçici görevle atananlar için Geçici Görev onayının 

gelmesi ve makama arz edilmesi

Kişinin tebellüğ belgesinin ve istenen belgelerin (Adres 

fişi, mal bildirim beyannamesi, etik sözleşme, vb.) 

Personel Dairesi Başkanlığı’na gönderilmesi

Personelin birim içi görevlendirme yazısının yazılması 

ve sorumlu imzasına sunulması, tarih ve sayı 

alındıktan sonra personelin kendisine ve ilgili birime 

tebliğ edilmesi

Genel Müdürlük’te başlayan yeni Personel İçin 

AEGM’nin  düzenleyeceği hizmetiçi Eğitime katılım 

sağlanması

Personelin maaş işlemlerini başlatmak üzere Maaş ve 

Diğer Ödemeler Memuru’na gönderilmesi

Yeni başlayan personel eğer uzman yardımcısı ise, 

ilgili yönetmeliği çerçevesinde Personel Dairesi 

başkanlığının düzenleyeceği takvim sonunda uzman 

olmaları için yapılması gereken işlerin 

koordinasyonunun yapılması
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YATIRIM VE İŞLETMELER GENEL MÜDÜRLÜĞÜ / STRATEJİK PLANLAMA VE KOORDİNASYON DAİRE BAŞKANLIĞIBİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Atama Onayları
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