
 

 
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 
BİRİM: STRATEJİK PLANLAMA VE KOORDİNASYON DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

ŞEMA NO: SPKDB-TKİ-1 

ŞEMA ADI: TAŞINIR  YÖNETİM HESABI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Taşınır kayıtları ile sayım 
sonuçları tutuyor mu? 

Taşınır 
İşlem Fişi 

 
Genel Müdürlük 
fihristi 

Harcama yetkilisince Sayım Komisyonunun 
oluşturulması 

Komisyonda görevli personel tarafından taşınırların fiili 
(Taşınır Mal Yön. hükümlerince) sayımlarının yapılması 

  Fazla 

Taşınır giriş işleminin 
yapılması 

Taşınır Sayım Tutanağı, Taşınır Sayım ve Döküm 
Cetveli, Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli, 
en son kesilen Taşınır İşlem Fişi numarasına ilişkin 
tutanağın hazırlanması 

Eksik 

Taşınır 
Sayım 
Tutanağı 

Fiili (Taşınır Mal Yön. hükümlerince) sayım sonuçları ile 
taşınır kayıtlarının karşılaştırılması 

Taşınır 
İşlem Fişi 

Taşınır çıkış işleminin 
yapılması 

Evet 

Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı Cetvelinin 
hazırlanarak Saymanlığa onaya gönderilmesi 

Genel Müdür Onayı İş 
Akışı  

Saymanlık Onayından sonra istenilen mercilere 
gönderilmek üzere dosyasında muhafaza edilmesi 

Giden Evrak İş Akışı 

Başlangıç 

 


