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	SÜRECİN KRİTİK KONTROL NOKTALARI: 
Satınalma İşlemleri Süreci
Ödeme Emri Belgesi Düzenlenmesi iş akış şeması
· Ödeme taleplerinin limit kontrolünün yapılması
Satın alma yöntemi belirleme iş akış şeması
· Alım şekline karar verilmesi

· İhale Yönteminin belirlenmesi.

· Temin yönteminin belirlenmesi.

Doğrudan temin iş akış şeması
· İstek yazıları uygun mu?

· Talep edilen istek depoda var mı?

· İlgili harcama kaleminde ödenek var mı ve yeterli mi?

· Teklifler değerlendirilir.

· Sözleşme yapılacak mı?

· Sipariş teslim edildi mi?

· Muayene kabul işlemleri yapılır.

İhale iş akış şeması
· Geken satın alma istek yazıları ve ekleri uygun mu?

· Talep edilen istek depoda var mı? ya da kendi imkanlarıyla karşılanabiliyor mu?

· Fiyat araştırması yapılarak yaklaşık maliyet tespiti yapılır.

· İlgili harcama kaleminde ödenek var mı ve yeterli mi?

· İhale dökümanı uygun mu?

· İhale komisyonu tespit edilerek görevlendirilir.

· İhale komisyonu teklifleri inceler ve değerlendirir.

· Uygun görüş kararı verildi mi?

· Sözleşme süresi içinde sözleşme hükümleri yerine getirildi mi?

· Sözleşme süresi içinde muayene ve kabul işlemleri yaptırılır.
Maaş Tahakkuk İşlemleri Süreci
Maaş İşlemleri İş Akış Şeması
· Güncelleşen maaş bordrosundaki değişiklerin kontrol edilmesi

· Gerekli düzenlemelerin yapılması ve maaş bordrolarının imzaya sunulması
Taşınır İşlemleri Süreci
Taşınır  Yönetim Hesabı İşlemleri İş Akış Şeması
· Komisyonda görevli personel tarafından taşınırların fiili (Taşınır Mal Yön. hükümlerince) sayımlarının yapılması

· Fiili (Taşınır Mal Yön. hükümlerince) sayım sonuçları ile taşınır kayıtlarının karşılaştırılması

Taşınır Talepleri İş Akış Şeması
· Taşınır istek belgesinin Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi tarafından incelenmesi ve gereğinin yapılması

Hurdaların Kayıttan Düşülmesi İşlemleri İş Akış Şeması
· Kayıttan düşme işlemleri için Komisyon oluşturulması

Devir Yoluyla Kayıttan Düşme  İşlemleri İş Akış Şeması
· Protokol imzalanması

Sayım Noksanı İle Çıkış İşlemleri İş Akış Şeması
· Sayım noksanı işlemi için KBS aracılığıyla sayım tutanağının hazırlanması

Taşınır Çıkış İşlemlerinin Muhasebeye Bildirilmesi İş Akış Şeması
· Demirbaş malzemelerinin devir yoluyla çıkış listesinin hazırlanması (En geç 10 gün içinde ve her durumda mali yıl bitmeden)

Taşınır Giriş İşlemleri İş Akış Şeması

· KBS aracılığıyla Protokol hazırlanması

· Muayene Kabul komisyonu tarafından kontrol edilmesi

· KBS aracılığıyla oluşturulan Sayım tutanağı hazırlanması
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